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PALATUL COPIILOR TARGUM URES

Organizeazi concurs pentru ocuparea postului vacant de ADMINISTRATOR PATRIMONIU

pe perioadi nedeterminati - | normai (8 ore/zi - 40 ore pesaptimainai)

In conformitate cu:

HG nr, 1336/2022 pentru aprobarca Regulamentului-cadry privind organizarca si dezvoliaren
carierei personalului contractyal din scctorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile
st completarile ulterioare;

Art. 30 din Legea nr. 53/2003. privind Codul Muncii, cu modilicarile si completarile ulterioare:
Art. 31, alin. [ si 5 din Legea nr. 153/2017 privind salarizarca personalului platit din fonduri
publice;

Art.542 alin. 1 i 2 si Art. 554 alin 4 si 7 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ ey
modificarile §i completirile ulterioare:

Art.178 din Legea fnve’lgémﬁnluiui Preuniversitar nr, 198/2023 ¢y modilicarile si completirile

ulterioare:

L. CONDITH GENERALE DI PARTICIPARE LA CONCURS

¢ Arc cetdtenia romana. cetdtenie ale altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
Spatiului Economic Furopean si domiciliul in Roménia;

o Cunoasterca limbii romdne. scrig st vorbit;

*  Varsta minima reglementati de prevederile legale;

o Capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 Codul Muncii.
republicatd, cu modificarile st completirile ulterioare;

° Stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaz. atestata pe baza adeveringei
medicale cliberate de medicul de familje sau de unitatile sanitarce abilitate:

e Candidatul nu a fost condamnat delinitiv pentru savarsirea unei infraciuni contra umanitatii,
contra: statului ori contra autoritatii de serviciu sau i legdurd cu serviciul care impicdica
infiptuirca justitici, de fals ori a unor lapte de coruptic sau a unci fractiuni savarsite cu
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intenfic, care ar face-o mcompatibili cu exercitarea functici. cu exceplia situatiei in care a
interventt reabilitarca.

Nu exeeutd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisd exercitarca dreptulun de o
ocupa lunctia, de a excrcita meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a [olosit pentru
sdvirsirea infractiunii sau fatd de accasta nu s-a luat masura de si guran{ad a inferzicerii ocupdrii
unet funclii sau a exercitarii unej profesii.

Nu a comis infractiunile prevazute la art,] al. (2) din Legea nr.118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoancle care an comis infractiuni sexuale, de exploatare a
HiL OF persoane sau asupra minorilor, precum $1 pentru completarca Legii nr.76/008 privind
organizarca si {unctionarca Sistemulyj National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
wlterioare, pentru domeniile prevézute la art. 35.alin(1) [i h):

IL. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE 1A CONCURS

Studii superioare, ceonomice-inginer/subinginer, cconomist, absolvite cu diploma de licenta,
conf. Legii nr. 198/2023:

Vechime in munei de minim 2 ani;

Cunostinte de utitizare si operare PC: Word, Iixcel. Baze de date st Internet;

Cunostinte de accesare platformit SIEAP;

Abilitdti de comunicare - relationare cu fntreg personalul unitalii de vagimant;

AbEG pentru muneid in cchipa;

Competente specifice calificirii profesionalc;

Domiciliul in Judequl Mureg;

Disponibilitate pentru indeplinirea atributiilor previzute in fisa postului si a sarcinilor fegale
dispuse de conducerca unitifii, in limita competentelor postului:

Cunosterea si implicarca legislatict in vigoarc:

Pentru acest post, intervalul salarial este intre 7200-7890 Iei brat/luna, in tunctic de vechines
in muncd si specialitate,

HL DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

it/ Berdactat:

Nt paging:

Cerere de tnseriere la concurs conform modelului previizut la anexa nr. 2(1LGnr 1336/2022):
Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitates, potrivit fegii, aflate
in termen de valabilitate:

Copia certificatului de casitorie sau a altut document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupi cay;

Copia documentelor care si ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atestit electuarea unor
specializir, copie documentelor care atestad indeplinirea conditiilor speeilice;

Capia carnetului de muncé/raport per salariat din REVISAJ, conform cu originalul sau dupi
caz o adeveringd carce si ateste vechimea in munci:

Cazier judiciar:

Certilicat de integritate comportamentald din care sa reiasi ca nu s-ay comis infractiuni
previzute la Art.l alin (2) din lcgea nr.118/2019 privind Registru Nagional cu privive la
persoancle care au comis infractiuni sexuale de exploatarc a unor persoane sau asupra
minorilor precum si pentru completarca [egii nr.76/2008 privind organizarca si functionarca
sistemutui National de Date Genetice Tudiciare cu modilicarile ulterioare pentru candidat.
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* Adeverintit care si ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberatd de citre medicul de
familic al candidatului sau de citre unitifile sanitare abilitate:
o Curriculum vitae, model curopean. in conformitate cu modelul previzut de H.G. 102/2004

Actele personale, actele de studii st carnetul de munei /Revisal-ul, adeverintele care s ateste
veehimea n muned vor fi preventate fn original in vederea conformitétii copiilor cu acestea.

Comisia de concurs va selecta dosarcle depusc pe buza indeplinirii conditiilor de participare.
Doar candidatii declarati admisi in urma accestei sclectii pol participa la proba scrisa.

IV, BIBLIOGRAFIA

* lLegea nr. 22/1969 privind angajarca gestionarilor. constituirea de garaniii i raspunderea in
legdtura cu gestionarea bunarilor.

*  Ordinul ministrului finanelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea $i efectuarca inventarierii clementelor de natura activelor, datoriilor s capitalurilor
proprii.

* H.G. 841/1995 privind procedurile de transmitere, scoaterea din functiune si valorificarca
bunurilor apartinind instituitilor publice;

* OM.E nor. 5.726/2024 privind aprobarca Regulamentului-cadru de organizare §i lunctionare a
unititilor de invagimant preuniversitar;

¢ Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completidrile ulterioare,

*  Legeanr. 319/2006 a seeurtldtii $i sandtatii in munca.

* [Hotardrca Guvernului nr. 395/2016. cu modilicarile si completirile ulterioare. modificirile gi
completarile

° Legeanr. 307/2006 privind apirarca impotriva incendiilor,

* Legeanr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu ulterioare.

e Iisa postului si Regutamentu) de organizare $i functionarc al unitatii

TEMATICA CONCURSULUI
e Utilizarca platformei SEAP/SICAP in realizarea achizitilor directe st gestionarea documentelor
alerente achizitiilor publice,
¢ Orpanizarea i funclionarca unitdfilor de tnvildmant preuniversitar de stal,
o Atributiile administratorului de patrimoniu in cadrul unitigii de invatamant,
*  Administrarca. conscrvarca $i utilizarca patrimoniului unitatii de nvaamant.
° [Dvidenta si gestionarea bunurilor materiale ale unitagi.
e Primirca. pastrarca. cliberarea $1 transferu] bunurilor din gestiune.
* Inventarierca patrimoniului - organizare, electuare si valorificarea rezultatelor,
* Raspunderea gestionarilor gi a persoanclor care au atribulii privind gestionarca bunusilor.
* Constituirea i actualizarca garantiilor gestionarilor.
® Scoaterea din funcliune, declasarea §i casarca bunurilor.
* Achizifionarca de bunuri, servicii $1 lucrdirt pentru unitatea de inviEmant.
* Principiile §i regulile aplicabile achizitiitor publice.
 Intocmirca documentelor privind achizifiile si receptia bunurilor. serviciilor s lucrarilor,
* lividenta contraciclor de furnizare de bunuri s1 prestir de servicii,
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[ntretinerea si exploatarea corespunzitoare a cladinltor. instalatiilor. mobilicrului si celorlalte

Organizarca activitatilor de curdfenie, ntrefinerc $i gospodirire a spatiilor unitaii de
invatmant. Misuri privind securitatea s1 sandtatea in muned T cadrul unitilii de invatimant,

Masuri privind prevenirea gi stingerea incendiilor.
Masuri pentru asigurarca conditiilor igicnico-sanitarc §i de funciionare a spajitlor unitafii de

L ]
bunuri ale unitatii.
L]
L ]
*
inviiamant.
L]

atributiilor stabilite prin figa postului,

»  Dispozitii privind patrimoniul si baza materiald a unitétilor de invi{@mant preuniversitar,

VL. PROCEDURA DE DESFASURARE A CONCU RSULUI

¢ Concursul pentru ocupares
* Seclectia dosarelor de tnsericre
* Proba scrisd - se noteazd cu puncte de la 0 la 100. Sunt decl

minimum 50 de puncte.

* Proba practici - sc noteazi cu puncte de la 0 la 100. P
admisi la proba scrisi, Sunt declarati admisi candidatii
*  Interviul - se noteazd ey puitcte dela 0 la |1
la proba practica. Sunt declara(i
* Potl contesta rezultatul obtinul numai candidatii car
conditiile si in termencle previzute in calendarul con
*  Punctajul final al ficcarui ¢

scrisd, proba practica si interviu,

e Scdeclard admis candidatul care

tpostului vacant de paznic sc organizearzd in urmitoarcle ctape:

-candidatii vor fi declarati admis sau respins.

care obfin minimum 50 de puncle.

Organizarca $i urmirirca activitdfilor personalului administrativ si de intrefinere, potrivit

arali admisi candidatii care obtin

oL participa numai candidafii declarai

00. Pot participa numai candidatis declarati admisi
| , ‘ \

andidat reprezintd media aritmetics a punctajelor obtinute la

punctajului minim de promovare pentru ficcare probi.

admisi candidatii care obtin minimum 50 de punete.

cursului.

VIL CALENDARUIL DE DESFASURARE A CONCU RSUL.UX

Dosarcle pentru nscrieres
I Decembric 19187

! Etapa de concurs
i

Depuncrea dosarelor

i
l
!
|

l Proba scrisa

. 93, conform graficului:

tla concurs sc depun la scerctariam] Palatului Copiilor T.

¢ au participat la proba respeetivi, in
proba

a obtinut cel mai mare punctaj final. cu conditia indeplinirii

drgu Mures, B-dul

o perioada
(?ub1'i'é}';rc';i"{iﬁinli[iiii T C22.002026 1 T Site-ul 181 Mures |
B 22102026~ 179:00-12400° 7 Patawi Copiilor Targu Mures |
12.11.2026 {
Verificarea si validarea dosarclor 15 a0ae 1 2:00-13:00 | Palatul Copiilor Tatgu Mures ,
| Publicarea listei candidatilor dupa etapa de | 12112026 | 1306 1" “Palatul Copiilor Targu Mures !
{ verilicare si validare a dosarelor |
"[')'c,'?{i}ief-élim"L{GH?&E{@}}'l"E)E"”'E[a'"ﬁ&?fi"\éii?é'”'l'zi"”wrif 11.2026 | 13:00-14:00 Palatul Copiilor Targs Mures |
rezailtatul selectiel dosarclor de inscricre !
| Afisarca rezuliatelor dupd contestatii ] 12.11.2026 15:00 | Palatul Copiilor Targ Mureg
T 2026 | 9:00-10:00 ~ Palatul Copiitor Targu Murcs
- Alisarca resultatelor Ta proba serisa 1 73018056 | 1030 ] * Palatul Copitior Targu Murcs -
avizier |
| Depuncrea contestatiilor probei serise 13 T 3036 0:30-11:007 | Palatul Capiitor Tareu Mures |

ii|'{i-n::hi't/lic'(-l'a-lclnl: PP
Nz paginic

4

Bt Drecembrie 1918 Nr, 93
Ro-540097 - Tg-Mures, Tel/lax 0265-26 0G0
www, palatuleopiirmures. a

Palatwl Copiilor Tirgu Mures



Afisarca rezultatelor probei serise dupi
contestatii
Proba practic

Aligarca rezultatelor probei practice

130206

13112026

13.11.2026

1300

Palatul Copiilor Targu Murcs
avizier
Yalatul Copiilor Targu Murcs
Palatul Copiilor Téirgu Mures -

Depunerca contestatiilor Tn urma sustinerii
probei practice

Afisarea rezultatelor probei practice dupi
contestatii
Interviu

Aligarea rezulatelor la interviy

13.11.2026 |

13:00-13:30

Palatul Copiilor Tarau Mures

13012026

14:00

r

Yalatul Copiilor Targy Murey
avizier

13.11.2026

13012026 |

1 14:00-1430

*alatul Copiilor Targu Mures

14:30

Palatal Copiilor Targu Mures

Depuncrea contestatiilor

Aflisarea rezultatelor dupd co

ntestagii

13.11.2026

13012026

14:30-15:00

Afisarca rezultatelor fingle

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Palatutui Copiilor T
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15:30

) avizier ‘
Patatul Copiilor Targu Mures
Yalatul Copiilor Targu Mures -

_avizier

argu Mures, tel. 0265-261009.
Concursul se va desfasura la sediul Palatului Copiilor Targu Mures, B-dul 1 Decembric 191 8, nr. 93.

Patatul Capdilor Targu Murey
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